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Guide de présentation

Ce présent guide vous accompagne dans vos premiers pas sur la plateforme
collaborative de suivi-évaluation; de la création d'un compte, a I'exploration des
éléments de navigation en passant par les fonctionnalités principales.

1. Accéder a la plateforme

Accéder a la plateforme depuis n'importe quel ordinateur, tablette ou
smartphone connecté a Internet.

Ouvrir votre navigateur web et taper I'URL: https://pcosydep.org
Cliquer dans le coin supérieur droit de la page d'accueil sur « Se connecter»
ou sur « s'inscrire » si vous n'avez pas encore de compte pour en créer.

2. Comment s’incrire

Mettre votre e-mail et les caractéres affichés dans I'image.
Un message est automatiquement transmis sur votre boite.
Poursuivre l'inscription en mettant vos informations personnelles et enrégistrer
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Structure du site et navigation

3. Page d’accueil de la plateforme ou interface
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Fonctionnalités de la plateforme

4. Fonctionnalités de la plateforme

Cette plateforme, accessible sur un navigateur web par un identifiant personnel
lié a un profil, propose différentes fonctionnalités :

Fil d’actualités: cet outil affiche les dernieres publications de la plateforme
(nouveaux fichiers, événements, galerie, etc).

Mes espaces: intégrant les six (6) espaces de dialogue prévus par le projet.

Sur chaque epace, on trouve les modules / onglets:

1. Un fil d'actualité qui déroule les publications récentes

2. Un calendrier pour planifier des événements

3. Une galerie pour les contenus multimédia de I'espace

4. Une liste de liens pour le partage de liens utiles a I'espace

5. Une icbne sondage permettant de créer des sondages

6. Une icone taches pour planifier le déroulement des activités

Messagerie interne: outil de discussion interne qui permet d’échanger avec
d'autres utilisateurs de la plateforme.

Calendrier: chaque utilisateur possede un agenda personnel, accessible tout
le temps. Chaque agenda peut étre exporté ou intégré a un agenda externe via
une adresse web spécifique.

Jitsi meet: outil de visioconférence intégré a la plateforme avec une qualité
audio et vidéo qui permet de faciliter les échanges a distance entre membres
d'un espace.

Annuaire: Ce module vous permet d'échanger des contacts avec les membres
de votre espace.

Taches: ce module permet le partage de taches avec les abonnés. Il aide ainsi
les utilisateurs a planifier et a structurer le déroulement d'une activité.
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