
Pour plani�er un évènement, il faut 
cliquer sur le module “ Calendrier ”. 
Ensuite choisir la date de votre événe-
ment. En�n remplir les cases de la nou-
velle fenêtre qui s’a�che.

            Espaces de dialogue  Modules de chaque espace

1. Planifier un évènement

Guide de présenta�on

PLATEFORME COLLABORATIVE
DE SUIVI-ÉVALUATION

https://pcosydep.org



Le module “ Fichiers ” permet le stockage et le partage de �chiers entre mem-
bres de votre espace, y compris les vidéos. Vous pouvez  partager directement 
un �chier en cliquant sur “ajouter des �chiers”. Vous pouvez aussi créer un réper-
toire pour contenir vos �chiers, en cliquant sur  “ajouter un répertoire” .

Le module “ Galerie ” permet le stockage et le partage de photos  entre les mem-
bres de votre espace. Si vous voulez partager des photos, cliquer sur le cadre 
vert a�n de créer un dossier puis déposer les photos sur ce dossier.

L’outil “ Sondage” permet de connaitre l'avis des membres de votre espace sur 
une question. Formuler votre question et suggérer des réponses. Avec le 
bouton + vous pouvez mettre davantage de réponses.

2.  Partager des fichiers

3.  Partager des galeries

4.  Créer un sondage



Ce module permet d'organiser et de partager des tâches avec les membres de 
votre espace. Il aide ainsi les utilisateurs à s'organiser autour d'un travail en 
commun. Cliquez sur le bouton + pour créer une nouvelle tâche.

Chaque tâche peut avoir une date de début et de �n, un titre, utilisateur(s) a�ec-
té(s), utilisateur(s) responsable(s), une Check-List et des �chiers.

5.  Créer des tâches


